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WinREG-Weiterentwicklungen im Jahr 2005

Termine und Wiedervorlagen im ,,Blick* behalten

Seit November steht unser SMTP-basierter Mail-Dienst zur Verfiigung. Er unterstiitzt Sie dabei,
alle Termine im ,,Blick® zu behalten und auch die Mitarbeiter aktiv einzubeziehen, welche zwar

in WIinREG Termine ein-

¥ gestellt: WinREG-Wiedervorlage am 02.12.2005 zu Dokument 2244/2005 ... (2 |[B][X]
getragen bekommen und fﬁr Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Exbtras Akkionen 7

€4 Antworten Allen antworken wieiterleiten | S v %’ LAY B =

deren Einhaltung zustindig (e Y ra [ dndern @adesse @ ceberu (103

sind, aber selbst keinen won: WINREG Gesendet: Fr 02.12,2005 17:57
An: ag@stella

direkten  Zugriff auf die e _ _
Betreff: gestellt: WinREG-Wwiedervorlage am 02,12, 2005 zu Dokument 22442005 [15_13960]

mZum Chiekt Dokuwent 2ZzZ44/2005 wurde eine Wiedervorlage mit der
Falligkeit 02.12.2005 durch Sie eingetragen.

. gestellt an: Golde, Andreas

des Vorgangs haben. Mit dem Bemerkung:

Lktenzeichen: Vorgang VOrg-v3i456/1

Eetreff : Informationen zu Weiterentwicklungen won WinREG in der
aktuellen Release

elektronischen Informationen

angebotenen Verfahren werden

Sie effektiv bei der Wahrung

der Termintreue unterstiitzt. Es entfallen bisher zusétzlich angewandte Techniken, wie z.B. das
Eintragen in den Outlookkalender.

Dieses Leistungsmerkmal steht fiir WinREG-Systeme aller Versionen zur Verfiigung. Eine
spezielle Erweiterung des WinREG32-Systems auf Basis des SMTP-Dienstes stellt die
Benachrichtigung bei Abwesenheit dar. Wurde fiir einen Mitarbeiter eine Stellvertreterregelung
getroffen, wird bei der Ubernahme der Bearbeitung eines Vorgangs durch einen Vertreter

automatisch der Absender und der eigentlich adressierte Mitarbeiter per Mail dariiber informiert.

Ist auf dem Arbeitsplatzrechner des Mailempfangers der WinREG-Office-Client fiir Outlook
installiert und steht eine Lizenz der WinREG-Anwendung zur Verfiligung, so konnen Sie mit der
Funktion ,,Gehe zu“ (sieche WinREG-Symbolleiste in der Abbildung) effektiv aus der Mail
heraus direkt zum Vorgang bzw. zum Dokument wechseln und die notwendige Bearbeitung

vornehmen.
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Sie konnen mit diesem Dienst {brigens auch andere, von WinREG unabhingige
Informationsquellen, welche in regelméBigen Abstdnden oder auch nur ab und zu Informationen
zur Versendung bereitstellen, einfach einbinden. Einzige Bedingung ist, dass Daten aus der
jeweiligen Informationsquelle in das Auftragsobjekt (SQL-Datenbank) eingetragen werden

konnen, wenn mdglich natiirlich automatisch. Gern beraten wir Sie dazu.

Terminserien

Im Zusammenhang mit der Terminverwaltung steht in WinREG32 ab sofort eine weitere neue
Funktion zur Verfligung. Es ist nun moglich, Wiedervorlagetermine mit einer Serieninformation
(z.B. ,,jeden Montag®) zu versehen. Damit wird jeder Mitarbeiter und die Registratur in die Lage

versetzt, Vorginge oder auch einzelne Dokumente

Terminserie festlegen gJ
. . . . Serienmuster:
effektiv und ohne weitere Hilfsmittel (z.B. Outlook- foliF=
. . OW”E“E_””‘““ Alle/leden 1 = T
Kalender/-Aufgabenordner) zu kontrollieren. Die bt
. . . . [#] nur Mo - Fr
Durchfiihrung sich wiederholender Prozesse ist ins- e
Serier daLer
. . . (®) kein Enddatum
besondere dahingehend gesichert, dass durch die fearn (02122005 ][] oo ' 0
endst am
vollstdndige Integration in das Vorgangsbearbeitungs- Qundetiucrs || Temrren
. . . 0K I [Abblechen] [Qeneentfemen]
system automatisch auch die Stellvertreter ein-

gebunden sind.

Einen konkreten Nutzen erzeugt diese Funktion z.B. bei der Uberwachung ihrer kosten-
pflichtigen Wartungsvertrdge oder anderer Verpflichtungen, welche in regelméfBigen Abstinden
aktualisiert oder auf ihre Notwendigkeit hin liberpriift werden miissen.

Und natiirlich wird auch auf diese sich wiederholenden Termine automatisch mit dem SMTP-

Dienst per Mail hingewiesen.
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Posteingangsmelder

Diese Funktion sorgt dafiir, dass Ihnen nichts mehr entgeht, zumindest nicht die in WinREG neu

zugestellten Akten, Vorgédnge und Dokumente. Neue Nachrichten werden Thnen im Infobereich

rechts neben der Taskleiste signalisiert. Nach Start der
WinREG-Anwendung erscheint das WinREG-Symbol im
Infobereich (siche Abbildung, rechtes Symbol im Kreis).
Trifft ein neues Objekt im Postkasten ein wechselt die

Darstellung des Symbols (siche Abbildung, linkes

WinREG: Meus Post izt
eingetraffen.

e LA QTR g e L

Symbol im Kreis) und erscheint fiir einige Zeit das Nachrichtenfenster ,,WinREG: Neue Post

eingetroffen®.

Mit einem Doppelklick auf das Nachrichtensymbol [} wechseln Sie einfach in den Postkasten

der WinREG-Anwendung zur Bearbeitung.
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Erweiterung der Metadaten

Die Metadaten aller in WinREG verwalteten Objekte besitzen ein auf das Objekt abgestimmtes

standardisiertes Set von Metadaten in dem jeweiligen Erfassungsdialog. Nun tritt aber regel-

méBig die Anforderung der Nutzer auf, weitere Metadaten erfassen zu wollen. Ausloser dieser

Anforderung sind z.B.

e der Einsatz der Software im Kontext einer bestimmten Fachaufgabe,

o die Erfassung spezieller Informationen zu bestimmten Dokumentarten, wie z.B. Rechnung
oder Auftrag,

e die Vernetzung von verschiedenen Objekten zur Darstellung von Zusammenhéngen.

Diese Anforderung kann in WinREG auf einfachste Weise administrativ erfiillt werden. Sie

konnen zu den Objekten Adresse, Dokument, Vorgang und Akte beliebig viele weitere

Merkmale festlegen. Ein jedes Merkmal selbst — |EEEEEEEEEREES 5
Merkmal- Bezeichnung: TR S IiE i
kann wiederum aus mehreren Metadaten der S oty - Abbrchen

Text:

Typen Text, Ganzzahl, Festkommazahl,

Datum und Verweis ,.komponiert“ werden.

Werkniipfung mit \WinRE G- Objekt

Die festgelegten Merkmale werden danach G

" Dakument " Kopie " Vargang O Bkte " Adesse

dem jeweiligen Objekt zugeordnet. Dabei kann
z.B. bei dem Dokument-Objekt zwischen verschiedenen Dokumentarten differenziert werden.
Dies bedeutet, dass das jeweilige Merkmal nur bei Auswahl der entsprechenden Dokumentart
(z.B. Rechnung) zur Verfiigung steht.

Besondere Merkmale sind die vom Typ ,,Verweis“. Damit konnen Verweise zwischen gleichen
und auch verschiedenen Objekten hergestellt werden. Weiteres dazu siehe unter Wissens-

management.
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Strukturierte Vorgangsbearbeitung

Wie oft wird ein aufwindiges Workflowsystem ,.fiir alle Lebenslagen* benétigt? Unsere lang-
jéhrigen Projekterfahrungen sagen: ,,bisher nie*. Die Griinde liegen auf der Hand: hohe Kosten,
kompliziertes Customizing, Anderungen praktisch nur mit externer Hilfe moglich. Diesem

Zustand wurde entsprochen

3 WinReg - Riegel (Registratur) - WinReg EEX
. . Datei Bearbeiten Ansicht Extras ?
und ein einfach zu be- - -
| U] &
dienendes Werkzeug zur | Sewetsit | |
Dokumertarten
Festlegung von Lauf\Negen j Dokumen... | gelis... Rehe | [ Aktion Reihenf... | paralleler ... = Verfiigung/Motiz an Mitarbeiter
Dakumente Brief 1 Start 1 Riegel (Registratur)
. = Fax z Ba Kopie anlegen 2 (P1) Riegel (Registratur)
(aUCh parallelel’l) lnkl Ver‘ Q e-mail 3 Weiterleitung 3 Albers (Referat 211)
Postkasten Protokell < Weiterleitung 4 August (Referat 211)
oo . . . Mitteilung L5 E® weiterleitung 5 (P15chritt:2) Denkel (Referat 221)
ﬁlgungen lmplementlert' Sle (“Z' Wermerk: g Weiterleitung 1 P1 Kratz, Anton (Referat 213)
2 Antrag z Weiterleitung 2 P1 Denkel (Referat 221)
. Akten . .
konnen Laufwege ,,ad hoc* Senerbune 1
_‘i n::ur; 1
Liefersch... E
zu einem Dokument oder Vergénge a2
w2 |8 ¥ >
elnem Vorgang / einer Akte lBereit Liste der geplanten Verfligungen (PE in Registral Anz.: 7

festlegen oder zu einer bestimmten Dokumentart bzw. Vorgangsart auch vorplanen. Die
Festlegung des Laufweges erfolgt direkt in WinREG und die Reprisentierung in der bekannten

Listenform. Zur besseren Visualisierung des Laufweges kann dieser in das Programm Microsoft

Kratz, Anton
{Referat 213}

Kopieweitergabe Kopieweitergabe

. Albers . August .
WeltergabeWeltergabeWeltergabe

Visio exportiert und

dort grafisch ange-

zeigt werden.

tart
Riegel
(Registratur

Denkel
{Referat 221)
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Wissensmanagement

Wissensmanagement bedeutet u.a.:

Informationsquellen zu sichern,

die Informationen zu strukturieren,

Zusammenhédnge zwischen verschiedenen Informationen festzuhalten und

dem Nutzer ein Werkzeug an die Hand zu geben, mit welchem er sich diese Informationen

auf einfachste Art erschliefen kann.

WinREG unterstiitzte dies bereits bisher durch die Moglichkeit

der Strukturierung mit Metadaten (Indexierung) und der Ordnung in Vorgéngen, Akten und
Bénden (Geschéftszeichen auf Basis des Aktenplans),

der Ubernahme der Primirinformationen in die WinREG-Kontrolle (Ablage),

der Volltextrecherche in den Metadaten (MS SQL Server),

der Volltextrecherche in den Dokumentinhalten (Microsoft Indexdienst) und

durch die Festlegung von Schlagworten zu einem Dokument.

Mit der nun vorliegenden Version ist die Strukturierung des Schlagwortkataloges selbst moglich,

was die Nutzbarkeit wesentlich verbessert. Schlagworte aus dem Katalog konnen nun neben dem

Dokument auch einem Vorgang oder einer Akte zugeordnet

Schlagwarte
werden. =3 EDv/IT
=-|_7] Hardware
Das besondere an diesem neuen Verfahren ist aber, dass sich auch (3 Computer
SR& YDrucker
der Suchmechanismus auf den strukturierten Katalog einstellt. (L1 Barcodedrucker
(2 Laserdrucker
Suchen Sie z.B. nach dem Schlagwort ,,Drucker®, dann werden Sie (2 Nadeldrucker
=-|7] Software
auch Dokumente oder Vorgidnge finden, welche mit dem 8
(23 Metzwerk
Schlagwort ,,Barcodedrucker®, ,,Laserdrucker* usw. versehen sind. (3 Personalverwaltung
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Auf eine weitere besondere Erweiterung hinsichtlich des Wissensmanagement wurde bereits

unter dem Punkt ,,Erweiterung der Metadaten* hingewiesen. Es handelt sich um die Moglichkeit

der Herstellung von Verweisen zwischen beliebigen Objekten. Sie konnen

bei einem Dokument auf den Vorgang verweisen, welcher die Gesetzestexte enthélt, die
Grundlage des Dokumentinhaltes sind,

bei einem Vorgang auf die Adressen aller Beteiligten verweisen,

bei einem Ansprechpartner (Adresse) auf andere (z.B. seine Vertreter) verweisen,

auf Vorginge und Dokumente verweisen, welche dhnliche Sachverhalte behandeln.

Greifen Sie auf ein Objekt zu, in welchem ein Verweis auf ein anderes Objekt festgelegt ist, wird

Ihnen sofort sichtbar, ob das Objekt, auf welches verwiesen wurde selbst auch wieder Verweise

enthdlt, usw. Es Offnet Inhalt

Verweis auf Dokument: 278/2005;

sich ein Baum, aus [ Verweis auf Dokument: 277/2005;

welchem Sie mit der

[l Verweis auf VYorgang: 213-1345-1/3;
i be-Verweis auf Dokument: 276/2005;
‘- Yerweis auf Adresse: brh:Bundesrechrungshof, Adenauerallee 81, 53113 Bonn, Erika Kopp;

Funktion ,,Gehe zu“

einfach zu den jeweiligen

Objekten wechseln konnen.
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Adressenauswahl

Die in einer Adressenliste gespeicherten Adressen sollen u.a. die Erfassung der Adressdaten zu
einem Dokument unterstiitzen. Dabei kann direkt im Dokumentenerfassungsdialog eine Adresse
ausgewdhlt werden. StandardmiBig erfolgt dies durch Eingabe des Adressenkiirzels oder eines
Teils davon mit abschlieBendem Platzhalter Stern (,,**“) und Bestdtigung mit der Enter-Taste.
Eine etwas aufwindigere Methode ist der Wechsel in die Adressenverwaltung, die dortige
Suche, Auswahl und Riickkehr in den Erfassungsdialog.

Da bei groBeren Adressenmengen die Auswahl mit dem Kiirzel nicht immer gelingen wird, liegt
in der aktuellen Programmversion nun ein erweitertes Verfahren vor. Beginnen Sie im

[T LUt

Namensfeld mit der Eingabe  Ensender

bundesa

. . Stralle: BASIT:Bundesamt fir Sicherheit in der Informationstechnil, Godesberger Allee 183, 53175 Bonn [BMI]
erd S()fort m der Adressen- B BS:Bundesakademie fir Sicherhaitspoltik, Rosenburgweg, 53115 Bonn [EMI]
PLZ: BZ:Bundesamt fur Zivilschutz, Deutschhemenstr. 93-35, 53177 Bonn [EMI]
liste nach passen Eintrigen %"
Unser Zeichen:
gesucht und diese zur Aus-  Berf

wahl  angeboten.  Dabei
konnen Sie entscheiden, ob nach dem Kiirzel oder direkt nach dem Namen gesucht werden soll.

Natiirlich konnen Sie diese Funktion auch ausschalten.
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Konfiguration des Inhalts des Postkasten / der Arbeitsmappensicht

Die angezeigten Informationen (Datensdtze verschiedener Quellen) konnen eingeschrankt

werden. So kann der Mitarbeiter entscheiden, ob er Dokumente sieht, welcher er angelegt, aber

nicht weitergeleitet hat oder ob ihm auch
die zu bearbeitenden Objekte der zu
vertretenden Mitarbeiter angezeigt
werden.

Fillige Termine und Wiedervorlagen kann
er sich automatisch in einem bestimm-

baren Zeitraster anzeigen lassen.

Einstellungen
Programmstart
% Jetzte Ansicht aktivieren
" folgende Ansicht aktivieren

I Ansicht safort gkiualisieren
Einstelungen in Sichten

I Dakumente bei Ertgegennahme in Arbeitsmappe aufnehmen

500

[~ Beabsiungsdialog nach Schnellzugit sofort tfnen

Max. Anzahl Zeilen in einer Sicht

Einstelungen im Dokumenidislog
I Nachhiage vor dem wiedsthoken Einfiigen sines Dokuments
I Dubletenpriifung vor dem Einfligen eines Dokuments
[ Adressschnellauswahl aktiviersn
[
-

Abbrechen

&)

Pastkasten/Atbetsmappe
I™" zu vertretende Mitarbeiter einbezishen
Anzsige in Arbeitsmappen-icht
¥ Termine
¥ Wisdervarlagen ]
¥ durch mich sifasste Dok, und Kapien ohne Bewegung
Anzsige von Terminen + WA
[T Tage vor der Faligksi
[ Tage nach der Faligkst

Einstellungen im Kopieerfassungsdialog

¥ Kopie standardmafig demVorgang des Dokuments zuordnen
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Ex- und Import von Daten im XML-Schema XDOMEA

Werden Dokumente aus WinREG per Mail versendet oder im Outlook empfangen, so befindet
sich am jeweils anderen ,,Ende” eventuell auch ein DMS. Fiir den Informationsaustausch
zwischen verschiedenen Systemen wurde von der KBSt das XML-Schema XDOMEA ent-
wickelt. Bisher konnten WinREG-Systeme untereinander solche Daten in einer dokumentierten
CSV-Datei austauschen. Nunmehr ist dies auch mittels XML mdglich. Versenden Sie aus
WinREG ein Dokument wird automatisch eine XML-Datei mit den Metadaten des Dokuments
erzeugt und als Anlage der Mailnachricht beigefiigt. Der WinREG-Outlook-Client ist in der
Lage, diese Dateien zu erkennen, auszulesen und die Informationen sofort zur Registrierung
anzubieten.

Dieses Verfahren wird in der nichsten Release zum Ex- und Import ganzer Akten und Vorgédnge

(Medienbruch) zur Verfiigung stehen.
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WinREG-Office-Client

Die WinREG-Komponente fiir Microsoft Office steht fiir die Office-Programme Word, Excel
und Outlook zur Verfiigung. Die Implementierungen liegen als bekannte Word-Makrovorlage
bzw. als COM-Addin vor. Die Client-Installation ist damit in einfachster Art und Weise durch

Registrierung des jeweiligen COM-Addin moglich, auch auf Terminalserver.

Dokumentinformationen + [ Vorlage Andern ,O Dokument anzeigen E»PA P PE=PA [@Uersion speichern B Versionsvergleich Adresse E. Aktenplan @

Aus allen Office-Clients heraus ist die Recherche nach Vorgingen und nun auch nach
Dokumenten méglich, z.B. um mit der Funktion ,,Andern* auf die Metadaten zuzugreifen oder
ein Dokument anzuzeigen. Soweit entsprechende Lizenzen vorliegen, kann (wie bereits unter
»lermine und Wiedervorlagen im ,,Blick® behalten* beschrieben) mit der Funktion ,,Gehe zu*

auf einfachste Weise in die WinREG-Anwendung gewechselt werden.

Zum Office-Client flir Outlook kann als spezielle Erweiterung ein Modul zum Abgleich einer
WinREG-Adressenliste mit den Outlook-Kontakten (in beiden Richtungen) angeboten werden.
Ansonsten koénnen nun Mail-Nachrichten als neues Dokument registriert oder einem bereits
existierenden Dokument zugeordnet werden.

Metadaten der absendenden Stelle, welche im dokumentierten Format in einer CSV-Datei oder
im XML-Schema XDOMEA geliefert werden, konnen bei der Registrierung der Mail-Nachricht

importiert werden.

Die Integration in die Microsoft Office-Suite basiert auf der WinREG-API. Diese ermoglicht die
Integration der DMS-Funktionen auch in andere Fremdanwendungen. Alle dazu notwendigen
Informationen konnen Thnen zur Verfligung gestellt werden, so dass auch andere Software-
hersteller Integrationen in die bei Thnen betriebene Fachanwendung vornehmen konnen. Als
Beispiel sei hier die WinREG-Integration in das Fordemittelbearbeitungssystem FMV der
Dresdner Firma Robotron Daten Systeme (RDS) genannt.
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Stella-Programme mit einer WinREG-Integration

Alle Verwaltungsprozesse begriinden sich auf zumindest einem Dokument, auch wenn es nur ein
handschriftlicher Vermerk ist. Setzen Sie das DMS WInREG bereits ein, dann wurde dieser
handschriftliche Vermerk zumindest in einem Vorgang registriert oder sogar gescannt. Von
besonderer Bedeutung ist dieser Vermerk aber vielleicht im Zusammenhang mit der Beschaffung
eines bestimmten Inventargutes oder mit der Zuordnung einer der Dienststellung des

Mitarbeiters nlCht entspreChenden E2 Inventar: kratz, Nutzergruppe: Computerverwaltung , Daba: stella_inventar auf SERIFO... E@E‘

Datei Bearbeiten Ansicht 2

Biirofldche. In diesen Fillen ist die |o & & & 1 umpw?e
ausgesondert : Kataloge Mutzergruppe/Bearbeiter
dlrekte Herstellung des Zusammen_ Invertar Vorgange//Dokumente Ubersichten . freie Komponenten Inventur
Aktenzeichen Titel des Vorgangs 95,2004 (S. 1 von 1] ~
. . 3-13 Beschaffung Metzwerkdrucker Brother HL-3260N - Laserdrucker T —————— |
hangs Zwlschen dlesem Vermerk 213-1345-1/3 Beschaffung Etagendrucker Hewlett Packard LaserJet 9000 MFP
213-1351-1f1 Beschaffung Biromébe! fir Abteilung BGS
. 213-1345-1f1 Beschaffung Arbeitsplatzcomputer fiir Abteilung BGS E.
oder einem anderen Dokument und - sl =
. Dokumente des Vorgangs | Bewegungen des Vorgangs | Verfiigungen/Notizen ILILl
dem Inventargut im Programm o ——p—
« mentart Betreff
LHInventar oder der Raumzuordnung Produlctblatt Brother HL-32601
im Programm ,Normative Raum- < > -
< >
planung“ von besonderer Bedeutung, Bereit Liste der Dokumente Anz.: 2 Suchkrit

Der Verwaltungsprozess wird transparent und auch fiir andere Mitarbeiter nachvollziehbar.

Aufgaben im Geschiiftsverteilungsplan und Aktenplan

Die WinREG-Integration liegt auch fiir das Programm ,,Geschéftsverteilungsplan® vor. Die dort
definierten Aufgaben konnen mit Dokumenten verbunden werden, welche z.B. die gesetzliche
Grundlage oder Erlduterungen zu dieser Aufgabe beschreiben. Kann zwischen den Aufgaben
und dem Aktenplan eine Beziehung hergestellt werden, werden im Geschéftsverteilungsplan zu
der jeweiligen Aufgabe auch die Aktenplannummern erfasst. Durch den Export der Aktenplan-
Nr. in den WinREG-Aktenplan wird dem Mitarbeiter sein Tétigkeitsbereich zugewiesen, welcher
in WinREG bei der Erzeugung von Vorgingen und Akten (Geschiftszeichen) beachtet wird.
Damit steht ein weiteres effizientes Werkzeug zur Steuerung der Verwaltungsprozesse zur
Verfligung und die Qualitdt der Vorgangsbearbeitung wird weiter verbessert. Von besonderem
Nutzen ist die Moglichkeit, dem Mitarbeiter direkt seine Aufgabenbeschreibung und die
zugrunde liegenden gesetzlichen Rahmenbedingungen zukommen zu lassen. Es handelt sich

dabei um die im Geschéftsverteilungsplan der Aufgabe zugeordneten Dokumente.
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Systemkonfiguration

Regelwerk zur Einschrinkung des Leserechts auf Akten, Vorgiinge, Dokumente

Die Anforderungen an die Konfigurationsmoglichkeiten bzgl. der Zugriffsrechte (Lesen,
Schreiben) auf alle im DMS verwalteten Objekte sind sehr vielfdltig und anspruchsvoll. Dies
wurde in der aktuellen Version mit der Erweiterung des Regelwerkes beriicksichtigt. Es ist nun
moglich, auch den Mitarbeiter als kleinste zu betrachtende Einheit bei der Entscheidung bzgl.
des Zugriffsrechts einzubeziehen. Praktisch bedeutet dies beispielsweise, dass die Aufent-
haltsorte des jeweiligen Objekts auf der Mitarbeiterebene in die Entscheidung einbezogen
werden konnen (Bewegungsteilnehmerregeln). Diese sagt aus, dass ein Mitarbeiter z.B. ein
Objekt nur lesen kann, wenn es sich auf seinem elektronischen Schreibtisch befindet oder
befand. Bisher konnten solche Regeln nur auf der Ebene der Org.-Einheit angewendet werden.
Eine Differenzierung auf der Ebene der Mitarbeiter war zum Teil nicht moglich.

Das komplette Regelwerk ist nun fiir alle Objekte, also auch Vorgang und Akte anwendbar.

Bisher war dies nur eingeschrinkt bzw. nur fiir das Dokumentobjekt moglich.

Aktenzeichen/Geschiiftszeichen

Es ist nun moglich, verschiedene Regeln zur Bildung und Représentation der Geschéftszeichen

festzulegen. Dies kann z.B. notwendig sein, wenn in einem Bereich ein spezielles Fachakten-

zeichen ge- und abgebildet werden muss,

welches nicht der allgemeinen Systematik | sz Prewsmhemszn Reperiohe [ desaven -
"

entspricht oder wenn bisher getrennte Bereiche E:‘gi:g“:‘dj&“fﬁi ) ':'“"”‘“‘“' Kl

mit verschiedenen Systematiken zusammen- | ZEEEEIEEIE T

gefiihrt werden miissen und der vorhandene Aiterzechedoa Famst el

| HRieaktenplannrAorgangsnr -

festgelegte Maske (% ist aks
Trennzsichen richt zulzssial: [1fFef-Aktenplann Aogangsnt

Vorgangsbestand eine sofortige Angleichung

aller Bereiche nicht zulasst.

Die Regeln konnen global (bisher), auf der Ebene der Org.-Einheit und sogar auf
Mitarbeiterebene festgelegt werden. Entsprechende Festlegungen konnen dabei dafiir sorgen,

dass die Eindeutigkeit eines Geschéftszeichen im Gesamtsystem trotzdem gewahrt wird.
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